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@ Publica

1 Introducéo

Bem-Vindo ao Publica-Cotacgdo, esta ferramentausdlia-lo a montar a sua proposta de
precos, bem como dar uma maior agilidade a abetttg@nvelopes junto a entidade publica.

2 Iniciando o aplicativo Publica-Cotacao (PCO.exe)

Para iniciar o aplicativo Publica-Cotacdo bastzacliduas vezes em cima do icone
PCO.exe.

& Piiblica-Cotagdo

Arguivo

CPF/CNPY do Farmecedar Entidade:

Walor total da proposta

: I.t.ensftotagéo

Item JDescriQEn b aterial |th. Licitada  |“Walor Un. Estimado|alor Un, Cotade [Marca

L4

3 Arquivo de cotacéo

Para informar os valores da proposta o fornecedoe @brir o arquivo que a entidade
publica encaminha com os dados da licitagdo. O ndmarquivo serd no formato COT-NNN-
AAAA.pzl, onde “NNN” sera o numero da licitacdo AAAA” 0 ano da licitacdo. Ex: COT-2-
2010.pzl.

Caso nédo tenha recebido o arquivo para cotacd® dew solicitado junto a entidade
publica.
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@ Publica

4 Abrindo o arquivo de cotacao

Para abrir o0 arquivo de cotacdo acessar a opcaar™Alentro do menu “Arquivo”.

@ Piiblica-Cotagao =13
Arquivo
| Entidade:

Sair
ltens/Catagio

L&) JDescri;éo M aterial ]Qtd. Licitada |Valor Un. Estimado|Valor Un, Cotado | Marca
Ld
&/ >

Abrirda uma tela para localizar o arquivo com osodada licitacdo, basta selecionar o
arquivo e clicar em abrir para carregar as infodeaga licitacéo.

Localiza o arquivo de cotacao
Examinar: J@ Desktop j = B3 =% FR-

iDMeus documentos

rj Meu computador
Documentos \.3

recentes _ T
S e | COT-2-2010-.p2
=
1

Desktop

t .

Meus
docurnentos

@

teu computadar

Meus locais de

rede Mome do arguivo: |CDT-2-2D1 0-pzl l.' Abirir

Cancelar

Arquivos do tipo: |Arquivos F=ZL
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Publica

& Piiblica-Cotagdo - Licitagdo: 272010

Arquivo

[ CPF/CHPJ do Fomecedor 1 Entidade:
| Piblica \Informética Ltda
Yalor total da proposta . Mome da entidade

Brasdo da entidade

;':'I'fensftloltaééo :

Item JDescri;:Eo M aterial ]E!td. Licitada {Valul Un. Estimadoj\n‘alur Un. Cotado | Marca ~
| |1 SERVICO DE GEOMETRIA 1 1.00
12 OLED MOTOR | 5 1.00
ME FILTRO 1 1.00
BE ARRUELAS DE ACO REVESTIDA EM BORRACHA, 1 1.00
i
£ | >

Obs.: Para maiores informacgdes sobre a licitagéae per acessado a op¢ao “Detalhes da licitacao’
no menu “Arquivo”.

5 Montando a proposta
5.1 Julgamento por item
Informar os valores unitarios propostos e a masara pgada item da licitacdo, ndo sendo

obrigatério o preenchimento de todos os itens wiste a forma de julgamento da licitacdo € por
item.
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Publica

5.2 Julgamento por Lote

Informar os valores unitarios propostos e a masra ps itens de cada grupo de itens da
licitagdo, sendo obrigatério o preenchimento desaas itens do grupo, mas nédo sendo obrigatério

o preenchimento de todos 0s grupos.

& Piiblica-Cotacao - Licitacao: 472010

Arguivo

—CPF/CHP) do Formecedar 7 Entidade:
] Fublica Infarmatica Lida.

Walor total da proposta
| 15,00

i'u'é.rupa de Itens

Cid. Grupo | Descricio Grupo ]Valor Total ] ~
|7 Laote 01 5,00
!_ 2 Late 02 10,00
v
hens/Cotagio :
Item ]De&cri;ﬁu ki aterial |E!h:|. Licitada ]Valu:ur Un. Estimado|alor Un, Catado |Marca ] a
_P_ 2 ALED MOTOR 5 1.00 1.00 Marca s =
HE FILTRO 1 1.00 2.00 Marca B
HE ARRUELA DE ALD REVESTIDA 1 1.00 300 MarcaC
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5.3 Julgamento Global

Informar os valores unitarios propostos e a maraea [rada item da licitagdo, sendo
obrigatorio o preenchimento de todos os itens gsa forma de julgamento da licitacéo é global.

6 Salvando a proposta

Antes de salvar a proposta é necessario informadirmero do CNPJ/CPF no campo
“CNPJ/CPF do Fornecedor”.

Apés informado o CNPJ/CPF, clicar na opcéo “Salver'menu “Arquivo”, aparecera uma
mensagem que o arquivo foi salvo. O aplicativo gras alteracdes no mesmo arquivo recebido
pela entidade.

Depois de salvo o arquivo ter4 seu nome alteramdyindo o CNPJ/CPF no fornecedor
junto ao nome do arquivo. Ex: COT-2-2010-9999999999.pz|
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7 Dados do Fornecedor

Dentro do menu “Arquivo” encontra-se a opgéo “Fogudr’, onde nesta 0 mesmo pode
cadastrar os dados da empresa para que os dadogozsa saiam no impresso da proposta.

Para fazer o cadastro basta o fornecedor inforsyxdados da empresa nos campos
correspondentes.

Apos preenchido clicar no botao salvar para grasanformacdes cadastradas. Para apagar
o cadastro clicar em “Apagar”.

As informacdes do cadastro ndo séo obrigatoriagnpos campos nao informados nao
sairdo no impresso da proposta.

8 Imprimindo a proposta

ApoOs concluido o cadastro das propostas e dadfmsmecedor é possivel gerar o
documento impresso para compor o envelope de [dBg0s

Para imprimir acessar a opcao “imprimir” no menudéivo.
Modelo de impresso:
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9 Requisitos minimos
Pentium 500 Mhz ou similar (AMD)
Windows 98, 2000, XP, Vista ou “7”
256 MB RAM
HD 10 MB livres

9de9



